淮北市杜集区人民政府办公室

2020年度整体支出预算自评报告

一、单位概况

1、单位基本职职能、人员及资产等基本情况。

（一）负责区政府会议的准备工作，协助区政府领导同志组织实施会议决定的事项。

（二）负责起草区政府工作报告、政府各种会议讲话材料等，协助区政府领导同志组织起草或审核以区政府、区政府办公室名义发布的公文。

（三）负责区政府的文电收发、文电督办和机要保密工作。

（四）研究区政府各部门和镇人民政府、街道办事处请示区政府的事项，提出审核意见，报区政府领导同志决定。

（五）督促检查区政府各部门和镇人民政府、街道办事处对区政府决定事项及区政府领导同志指示的贯彻落实情况，及时向区政府领导同志报告。

（六）负责区以上人大代表议案、建议和政协委员提案的分办、督办工作。

（七）负责区政府值班工作，及时报告重要情况，传达和督促落实区政府领导同志相关批示；负责办理省、市长热线和省、市长信箱交办事项；负责政风行风热线工作。

（八）根据区政府领导同志的指示，组织专题调查研究，搜集整理信息，及时准确地向区政府领导反馈情况，提出建议。

（九）指导、监督全区电子政务应用工作，推进政府信息公开工作，负责区政府信息公开发布平台管理维护工作，指导区政府各部门和镇（街道）公开重点政府信息；负责政府网站、公务办公网日常管理维护。

（十）协助区政府领导同志做好全区性重大活动安排、大型会议筹备、公务接待协调工作。负责区政府领导同志调研、考察等活动的组织安排工作，负责区政府对外联系工作。

（十一）负责区政府外事各项工作。

（十二）办理区政府和区政府领导同志交办的其他事项。
（十三）负责监督检查营商环境建设情况，开展营商环境监测评估。

（十四）区政府办公室共有行政编制12人（包括政府班子成员编制），目前实有行政编制11人，参公人员1人，事业编制人员5人，工勤人员3人，借用人员1人，特岗人员4人，实有在职人员25人，离退休人员10人，实有车辆1辆。
2、年度主要工作。

（一）完成区下达的招商引资目标任务。

（二）确保文稿完成率100%，优质稿率达90%以上；为政府党组会、全体会和常务会提供优质服务，及时整理会议纪要，经审批后及时发布。

（三）严格遵守《党政机关公文处理工作条例》，文字差错率低于0.4‰；承办区直委办局、镇（街道）呈报区政府请示、报告，办结率100%；做好电子公文办理。

（四）加强信息报送工作，完善信息报送机制，及时、准确、全面地向区政府和上级政府提供高质量信息。

（五）规范政府信息公开网站建设，做好市政府政务公开考核迎检和镇（街道）、区直部门政务公开考核工作。

（六）做好政府涉外事务的处理工作。

（七）持续优化营商环境，完善公正公平监管体系，提升政府服务效能。

3、单位年度整体支出绩效目标。

目标1：安全技术测评，安全管理测评。

目标2：加强办公室机要保密意识教育，全面提升办公室全员机要保密意识。

目标3：通过区政府领导同志调研重点项目、招商引资、开发区建设、外地考察学习等活动，推动我区经济社会高质量发展。                           

目标4：实现全区无纸化办公，提高办公效率，降低办公经费。

目标5：增加服务对象和服务内容，各应用系统间的整合完全基于用户层和数据层。                                                                  

目标6：杜集区人民政府网站及政务双微，第一时间发布杜集区委、区政府重大决策部署和重要政策文件等政务信息，建设政府与公众互动交流新渠道。    

目标7：健全体制机制，借鉴先进运作模式和其他地市成功经验，充分利用线上线下资源，运用“走出去”“请进来”等方式，实现优化营商环境。                            

目标8：通过公务办公网无纸化办公，提高办公效率，降低办公成本。

4、单位预算绩效管理开展情况。

为规范项目开展，加快项目执行进度，提高项目资金监管意识，成立了项目管理领导小组及项目管理办公室、制定了专项资金管理制度。领导小组由办公室领导任组长、相关科室负责人任小组成员。领导小组下设办公室，负责项目工作具体督导和管理，负责对项目实施执行、绩效评价指导、协调、督促、检查等工作，对检查中的问题及时协调处理，对项目经费使用实施有效的监督检查和绩效考核，及时纠正存在的问题保证项目资金安全。
5、单位预算及执行情况。
2020年全年预算447.78万元，其中：基本支出289.85万元，项目支出157.93万元。全年决算合计447.78万元，预算执行率100%。2020年安排8个项目，均已执行完结。具体如下： 
（一）第三方测评费，金额10万元，已全部完成。

（二）机要保密，金额10万元，已全部完成。

（三）调研活动经费，金额97万元，已全部完成。

（四）网络租赁费，金额50.7万元，已全部完成。

（五）网络集约化，金额32万元，已全部完成。

（六）微信微博维护经费，金额8万元，已全部完成。

（七）招商引资，金额1.49万元，已全部完成。

（八）智慧城市建设，金额35万元，已全部完成。

二、单位整体支出绩效实现情况

（一）履职完成情况：从数量、质量、时效等方面归纳反映年度主要计划任务完成情况。

8个项目中，已全部完成8个，自评结果为优的8个。
（2） 履职效果情况：从社会效益、经济效益、生态效益等方面反映部门履职效果的实现情况。

 实现了杜集区经济持续发展，信息化经济效益较高，经济社会高质量发展，社会公众效应较好。
（3） 社会满意度及可持续性影响

杜集区招商工作不断提高，吸引更多投资，各项工作服务对象满意度高。
三、单位整体支出绩效中存在问题及改进措施

（一）主要问题及原因分析

无。
（2） 改进的方向和具体措施

    无。
4、 绩效自评结果拟应用和公开情况

    将对各项目绩效执行情况进行考核，将评价结果将作为以后年度项目立项和资金支持的重要依据，对绩效考评结果较差的的项目，下一年度项目预算将从严控制。下一步会按照区财政部门的统一要求，对绩效评价情况予以公开。 
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