杜集区医保局政务公开主动公开制度
为规范本机关政务信息公开工作，保障公民、法人和其他组织的知情权，推进依法行政，依据有关法律、法规和规章的规定，结合本机关实际，制定本制度。 
一、政务信息主动公开
医保局信息主动公开是指应当让社会公众广泛知晓或参与的事项，在不涉及党和国家机密的情况下，在职责范围内，按照规定程序，及时主动地向社会公开的与人民群众切身利益密切相关的各类事项的有关程序或过程。
二、政务信息主动公开的内容 
根据法律法规实施的卫生健康行政管理各项工作内容。
1、医保工作发展规划、年度计划、重要工作部署及实施情况；
2、医保局规章和规范性文件；
3、医保局的主要职责、领导班子情况、机构设置；
4、医保参保、医疗救助、健康扶贫等工作相关政策；
5、政务信息年度报表；
6、根据法律及有关规定要求公开的其它信息。
不得公开的内容：
1、涉及国家秘密的；
2、涉及商业秘密、个人隐私的（经权利人同意公开的除外）；
3、正在调查、讨论、审议、处理过程中的信息；
4、法律、行政法规规定不得公开的其他信息。
三、政务信息公开的形式
（一）区政府政府信息网和区医疗保障局网站。
（二）政务信息公示栏、电子显示屏。 
（三）会议、文件、公告及有关媒体。
[bookmark: _GoBack]四、政务信息公开的工作程序
机关各处室在制作、获得或者拥有信息之日起7个工作日内，由处室负责人审核后，将纸制信息文本文档和电子文稿报办公室，办公室将目录与信息内容汇总、初审后，报政务公开领导小组审批，最后在15日内予以公布或存档。
公开的信息内容发生变更的信息拥有处室应当自变更之日起20个工作日内更新相关信息并向政务公开办公室作出说明。


